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Общие положения

Назначение и область действия документа

1.1.1. Настоящие Условия хранения закладных Акционерного коммерческого банка «РОСБАНК» (открытое акционерное общество) (далее – Условия хранения закладных) регулируют оказание Акционерным коммерческим банком «РОСБАНК» (открытое акционерное общество) (далее - Банк) услуг по хранению закладных и документов, прилагаемых к ним, принятых Банком на хранение по договору хранения закладных (далее – Договор хранения закладных), и услуг в связи с хранением, а  именно:  услуг по проставлению на закладной отметки о новом владельце, по блокировке/разблокировке закладных, иных услуг (услуги в связи с хранением), и  устанавливают порядок проведения следующих операций с закладными:

· прием на хранение закладных и документов, прилагаемых к ним;

· выдача с хранения закладных и документов, прилагаемых к ним;

· оформление на закладной, принятой на хранение,  отметки о новом владельце;

· блокировка/разблокировка принятых на хранение закладных;

· предоставление отчетности о выполнении операций;
· иных операций (услуг).

1.1.2. Банк предоставляет услуги по хранению закладных и документов, прилагаемых к ним, по месту нахождения Головного офиса Банка, дополнительных офисов Банка, а также региональных филиалов Банка. Банк вправе привлекать для хранения закладных третьих лиц.

1.1.3. Настоящие Условия хранения закладных являются неотъемлемой частью Договора хранения закладных.
Настоящие Условия хранения закладных могут быть изменены Банком в одностороннем порядке. Банк уведомляет клиентов обо всех изменениях настоящих Условий хранения закладных не менее чем за 10 (десять) рабочих дней до введения их в действие путем направления клиенту новой редакции Условий хранения закладных заказным письмом с уведомлением или посредством курьерской связи.
1.1.4. В своей деятельности по оказанию услуг по хранению закладных и документов, прилагаемых к ним, а также услуг в связи с хранением Банк руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Банка России и федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, а также внутренними документами Банка.

1.1.5. Стоимость услуг Банка и порядок взаиморасчетов сторон по Договору хранения закладных определяются Порядком взаиморасчетов за услуги ОАО АКБ «РОСБАНК» по хранению  и проведению операций с закладными (далее – Порядок взаиморасчетов), являющимся дополнением к настоящим Условиям хранения  закладных.

Ответственность Банка. Конфиденциальность информации

Банк не вправе без согласия клиента распоряжаться переданными ему на хранение закладными и документами, прилагаемыми к ним, а равно предоставлять право распоряжения ими третьим лицам, за исключением случая, когда распоряжение закладными, находящимися на хранении, необходимо для обеспечения их сохранности и не противоречит условиям Договора хранения закладных.

При оказании услуг по хранению закладных и документов, прилагаемых к ним, Банк не несет ответственности за правомерность и действительность операций с закладными, осуществляемых клиентами.

Банк обеспечивает конфиденциальность Информационного регистра о закладной, включая информацию о производимых  операциях с закладными, а также сведений о клиентах, ставших известными Банку в связи с оказанием услуг по хранению закладных. Указанная информация является конфиденциальной.

Объемы и порядок доступа сотрудников Банка к указанной информации определяются внутренними документами Банка.

Хранение закладных и документов, прилагаемых к ним, осуществляется в хранилище ценностей (сейфовой комнате), оборудованном в соответствии с требованиями Положения Банка России от 09.10.2002 №199-П «О порядке ведения кассовых операций в кредитных организациях на территории Российской Федерации».
2. Основные термины и определения

Для целей настоящих Условий хранения закладных используется следующая терминология:

Депозитарий – Депозитарий Банка.

Договор хранения закладных – договор хранения закладных, заключенный между Банком и Клиентом, согласно которому Банк обязуется хранить Закладные и возвратить Клиенту в сохранности указанные Закладные, а Клиент обязуется уплатить Банку вознаграждение и возместить расходы, связанные с хранением, в соответствии с условиями Договора хранения закладных.
Закладная – именная ценная бумага, удостоверяющая право ее законного владельца на получение исполнения по денежному обязательству, обеспеченному ипотекой, без представления других доказательств существования этого обязательства, а также право залога на имущество, обремененное ипотекой, и Приложения к закладной.

Информационный регистр о закладной – специальный учетный регистр, открываемый в информационной системе Депозитария, предназначенный для хранения информации и учета Закладных Клиента, находящихся на хранении в Хранилище и учитываемых на соответствующем  Счете хранения ценных бумаг. 
Карточка с образцами подписей и оттиска печати – карточка с образцами подписей лиц, уполномоченных на подписание финансовых документов организации, и оттиском печати, заверенная нотариально или уполномоченным сотрудником Банка в порядке, установленном Указанием Банка России от 21.06.2003 № 1297-У «О порядке оформления карточки с образцами подписей и оттиска печати», предоставляемая для целей открытия Информационного регистра о закладной.  Если Клиент ранее предоставлял карточку с образцами подписей и оттиска печати для открытия в Банке счета, обслуживаемого другим подразделением, или для открытия счета депо при открытии Информационного регистра о закладной может использоваться копия карточки, полученная из другого подразделения Банка и заверенная Главным бухгалтером Банка, в случае если она содержит образец подписи лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Кассовый сотрудник – сотрудник, осуществляющий прием/выдачу Закладных на хранение/с хранения по мемориальному ордеру, оформленному Ответственным сотрудником.
Клиент – юридическое или физическое лицо, заключившее с Банком Договор хранения закладных. 
Место хранения закладных – Головной или дополнительный офис Банка, Филиал, осуществляющие прием/выдачу Закладных на хранение/с хранения; сторонняя организация, которой Банк передал Закладные на хранение. 

Ответственный сотрудник – сотрудник операционного блока (за исключением Кассового сотрудника), осуществляющий оформление операции приема/выдачи Закладных на хранение/с хранения.

Представитель Клиента – юридическое или физическое лицо, которому на основании соответствующей доверенности предоставлено право передавать/получать Закладные на хранение/с хранения от имени Клиента.
Приложения к закладной – прилагаемые к Закладной документы, определяющие условия ипотеки или необходимые для осуществления залогодержателем своих прав по Закладной, а также иные документы, передаваемые Клиентом на хранение в Банк вместе с Закладной. 

Распоряжение – документ, содержащий инструкцию Банку и служащий основанием для выполнения операции/группы операций с Закладными, предусмотренной/предусмотренных настоящими Условиями хранения закладных. 

Счет хранения ценных бумаг – внебалансовый счет бухгалтерского учета, предназначенный для учета принятых Банком на хранение Закладных, открываемый в балансе Банка.
Хранилище  –  хранилище ценностей (сейфовая комната) Банка, оборудованное в соответствии с требованиями Положения Банка России от 09.10.2002 №199-П «О порядке ведения кассовых операций в кредитных организациях на территории Российской Федерации».

Филиал – обособленное подразделение Банка, ведущее финансовую деятельность, совершающее банковские операции и сделки от имени Банка на основании Положения о Филиале,  Устава Банка и выданных Банку лицензий.

3. Порядок заключения Договора хранения закладных и открытия Информационного регистра о закладной

При обращении Клиента с намерением воспользоваться услугой Банка по хранению Закладных Депозитарий информирует его об условиях обслуживания и существующих тарифах и передает комплект документов, оформление и подписание которых необходимо для заключения Договора хранения закладных и открытия Информационного регистра о закладной, включающий:

· форму Договора  хранения закладных в двух экземплярах;

· Перечень документов, необходимых для открытия Информационного регистра о закладной (приложение 1);

· Анкету Клиента с приложением (приложения 2, 3, 4);

· форму Заявления на выбор (изменение) тарифного плана (приложение 2 к Порядку взаиморасчетов).

Банк также передает Клиенту настоящие Условия хранения закладных и Порядок взаиморасчетов для ознакомления.

Все изменения и дополнения к Договору хранения закладных, при возникновении таковых, обсуждаются и согласовываются с Клиентом до его подписания.

В случае если Клиент имеет счет депо или иной счет в Банке, обслуживаемый другими подразделениями, повторного предоставления документов, уже имеющихся в Банке, для открытия Информационного регистра о закладной не требуется.

Клиент передает в Депозитарий подготовленный комплект документов, необходимый для открытия Информационного регистра о закладной:

· Договор хранения закладных, прошнурованный и пронумерованный, подписанный уполномоченным лицом Клиента и заверенный печатью Клиента (при наличии), в двух экземплярах;

· Заявление на выбор (изменение) тарифного плана, составленное по форме Банка, подписанное уполномоченным лицом Клиента и заверенное печатью Клиента (при наличии);

· Анкету Клиента с приложением, составленную по форме Банка. 

В случае если Клиент – физическое лицо,  Анкета Клиента подписывается им в присутствии сотрудника Банка, в ином случае Клиентом должна быть предоставлена Карточка с образцами подписей и оттиска печати, содержащая образец подписи Клиента. Анкета Клиента – индивидуального предпринимателя заверяется также его печатью при ее наличии.
· в случае если от имени Клиента действует представитель 

(1) доверенность, выданную Представителю Клиента на осуществление действий по передаче/получению Закладных на/с хранения,

(2) доверенность на подписание Распоряжений, предусмотренных настоящими Условиями хранения закладных,

(3) а также доверенность на осуществление действий по передаче документов в Депозитарий на открытие Информационного регистра о закладной. 

В случае если в доверенности на подписание Распоряжений отсутствует образец подписи поверенного, подпись представителя Клиента может быть проставлена лично в присутствии сотрудника Депозитария на Анкете Клиента или может быть предоставлена Карточка с образцами подписей и оттиска печати, содержащая образец подписи представителя Клиента.

Предоставление доверенностей (за исключением доверенности на передачу в Депозитарий документов, необходимых для открытия Информационного регистра о закладной) не является обязательным требованием при заключении Договора хранения закладных и открытии Информационного регистра о закладной. Доверенность, при необходимости, может предоставляться до приема/выдачи Закладных на хранение/с хранения. 
Клиенты - юридические лица - резиденты Российской Федерации дополнительно предоставляют:

· нотариально удостоверенные копии учредительных документов (учредительный договор, устав с изменениями и дополнениями и т.п.);

· нотариально удостоверенную копию Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

· Карточку с образцами подписей и оттиска печати;

· копию письма о согласовании кандидатуры руководителя (исполнительного органа) с территориальными органами Банка России (для кредитных организаций), заверенную подписью руководителя (исполнительного органа) и печатью организации, или копию решения об избрании (приказ о назначении) руководителя (исполнительного органа) (для некредитных организаций), заверенную подписью руководителя (исполнительного органа) и печатью организации.

Клиенты - юридические лица – нерезиденты Российской Федерации дополнительно предоставляют:

· копию свидетельства о регистрации компании, апостилированную или легализованную в Консульской службе Министерства иностранных дел Российской Федерации (далее – КС МИД РФ), на языке страны регистрации с переводом на русский язык, заверенным российским нотариусом;

· копии учредительных документов, апостилированные или легализованные в КС МИД РФ, на языке страны регистрации с переводом на русский язык, заверенным российским нотариусом;

· копию решения об избрании (приказа о назначении) руководителя (исполнительного органа), апостилированную или легализованную в КС МИД РФ, на языке страны регистрации с переводом на русский язык, заверенным российским нотариусом;

· Карточку с образцами подписей и оттиска печати или альбом образцов подписей, апостилированные или легализованные в КС МИД РФ, на языке страны регистрации с переводом на русский язык, заверенным российским нотариусом. 

Клиенты - физические лица дополнительно предоставляют:
· документ, удостоверяющий личность.

Клиенты – индивидуальные предприниматели дополнительно предоставляют:

· документ, удостоверяющий личность;

· Карточку с образцами подписей и оттиска печати;

· нотариально удостоверенную копию свидетельства о государственной регистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица.

Депозитарий в течение двух рабочих дней с момента предоставления вышеуказанных документов осуществляет их проверку на соответствие следующим требованиям:

· соответствие предоставленного Договора хранения закладных ранее согласованному/типовому договору Банка;

· правильность заполнения Анкеты Клиента;

· комплектность учредительных документов;

· соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации;

· правильность оформления Карточки с образцами подписей и оттиска печати согласно требованиям Указания Банка России от 21.06.2003 №1297-У «О порядке оформления карточки с образцами подписей и оттиска печати»;

· наличие подписи и печати Клиента на документах и их соответствие образцам подписей и оттиска печати в предоставленной Карточке с образцами подписей и оттиска печати, а также в Анкете Клиента.

При неудовлетворительных результатах проверки Депозитарий незамедлительно устно информирует Клиента о выявленных несоответствиях и мерах, которые необходимо принять для их устранения. 

При удовлетворительных результатах проверки Договор хранения закладных подписывается со стороны Банка и заверяется его печатью. Депозитарий присваивает Договору хранения закладных уникальный в рамках Депозитария номер и проставляет на Договоре хранения закладных дату его подписания. 

Открытие Информационного регистра о закладной осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания Договора хранения закладных.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем открытия Информационного регистра о закладной, Депозитарий направляет Клиенту Подтверждение открытия счета Депоненту/Клиенту (приложение 5) посредством факсимильной связи по реквизитам, указанным в Анкете Клиента.

Второй экземпляр Договора хранения закладных и оригинал Подтверждения открытия счета Депоненту/Клиенту передаются Депозитарием  Клиенту (или его представителю) лично или иным способом связи, установленным Договором хранения закладных.

4. Порядок изменения реквизитов Информационного регистра о закладной

В случае изменения документов Клиента своевременно, до подачи очередных Распоряжений,  

Клиент – юридическое лицо передает в Депозитарий:

· Анкету Клиента, составленную по форме Банка;

· Распоряжение об отзыве доверенностей на представителей Клиента, составленное в свободной форме, – в случае отзыва доверенностей;

· Карточку с образцами подписей и оттиска печати – в случае изменения оттиска печати или лиц, указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати Клиента;

· копию письма о согласовании кандидатуры руководителя (исполнительного органа) с территориальными органами Банка России (для кредитных организаций), заверенную подписью руководителя (исполнительного органа) и печатью организации, или копию решения об избрании (приказ о назначении) руководителя (исполнительного органа) (для некредитных организаций), заверенную подписью руководителя (исполнительного органа) и печатью организации, в случае замены руководителя (исполнительного органа) Клиента;

· нотариально заверенные копии внесенных изменений и дополнений либо новых редакций документов в соответствии с перечнем документов, необходимых для открытия Информационного регистра о закладной, - в случае внесения изменений и дополнений в документы Клиента, представленные им ранее в Банк;

· письмо с указанием новых банковских реквизитов Клиента, заверенное подписью уполномоченного лица Клиента и скрепленное печатью Клиента, - в случае изменения банковских реквизитов Клиента.

Клиент – физическое лицо передает в Депозитарий:

· Анкету Клиента, составленную по форме Банка;

· Распоряжение об отзыве доверенностей на представителей Клиента, составленное в свободной форме, – в случае отзыва доверенностей;

· письмо с указанием новых банковских реквизитов Клиента, заверенное подписью уполномоченного лица  Клиента, - в случае изменения банковских реквизитов Клиента.

Клиент – индивидуальный предприниматель передает в Депозитарий:

· Анкету Клиента, составленную по форме Банка;

· Распоряжение об отзыве доверенностей на представителей Клиента, составленное в свободной форме, – в случае отзыва доверенностей;

· Карточку с образцами подписей и оттиска печати – в случае изменения оттиска печати или лиц, указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати Клиента;

· нотариально заверенные копии внесенных изменений и дополнений либо новых редакций документов в соответствии с перечнем документов, необходимых для открытия Информационного регистра о закладной, - в случае внесения изменений и дополнений в документы Клиента, представленные им ранее в Банк;

· письмо с указанием новых банковских реквизитов Клиента, заверенное подписью уполномоченного лица Клиента и скрепленное печатью Клиента (при наличии), - в случае изменения банковских реквизитов Клиента.

В случае если от имени Клиента действует представитель, то для передачи в Депозитарий вышеуказанных документов требуется предоставление соответствующей доверенности.

Клиент обязан предоставлять в Депозитарий новую Анкету Клиента по мере внесения изменений, но не реже одного раза в течение календарного года.

При смене лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа Клиента, Анкета Клиента подлежит замене незамедлительно. 
Клиент также обязан предоставить новую Анкету Клиента по письменному требованию Банка в течение 1 (одного) месяца с момента получения от Банка соответствующего требования. 

5. Срок действия Договора хранения закладных, порядок его расторжения и закрытия Информационного регистра о закладной
Срок действия Договора хранения закладных и порядок его расторжения определяется Договором хранения закладных.

Закрытие Информационного регистра о закладной осуществляется одновременно с прекращением действия Договора хранения закладных.

Депозитарий на следующий после закрытия Информационного регистра о закладной рабочий день передает Клиенту Подтверждение закрытия счета Депоненту/Клиенту (приложение 6) посредством факсимильной связи по реквизитам, указанным в Анкете Клиента.

Оригинал Подтверждения закрытия счета Депоненту/Клиенту передается Депозитарием Клиенту (или его представителю) лично или иным способом связи, установленным Договором хранения закладных.

6. Порядок приема Закладных на хранение

Прием Закладных на хранение осуществляется при предоставлении в Депозитарий следующих документов:

· Распоряжения на прием закладных на хранение, составленного по форме Банка (приложение 7 к настоящим Условиям хранения закладных);

· если передача Закладных на хранение осуществляется Представителем Клиента - доверенности, выданной Представителю Клиента на осуществление действий по передаче Закладных на хранение, если такая доверенность  не была предоставлена ранее; 

а также на основании следующих документов, предоставляемых Клиентом или Представителем Клиента  непосредственно в Месте хранения закладных:

· Закладных, подлежащих приему на хранение;

· документа, удостоверяющего личность Клиента или Представителя Клиента;

· в случае если доверенность на передачу Закладных на хранение выдана Клиентом юридическому лицу
:

· доверенности, выданной сотруднику Представителя Клиента (в порядке передоверия) на право передачи Закладных на хранение (далее – Доверенность). Указанная Доверенность выдается лицом, которому учредительными документами Представителя Клиента – юридического лица предоставлены полномочия по распоряжению имуществом этого юридического лица без доверенности;

· нотариально заверенной копии учредительных документов Представителя Клиента - юридического лица;

· нотариально удостоверенной Карточки с образцами подписей и оттиска печати Представителя Клиента - юридического лица;

· нотариально удостоверенной копии письма о согласовании кандидатуры руководителя (исполнительного органа) Представителя Клиента - юридического лица с территориальными органами Банка России (для кредитных организаций);

· нотариально удостоверенной копии решения об избрании (приказа о назначении) руководителя (исполнительного органа) Представителя Клиента - юридического лица (для некредитных организаций).

Распоряжение на прием закладных на хранение должно содержать следующую информацию об операции:

· номер Распоряжения на прием закладных на хранение, присвоенный Клиентом (номера Распоряжений, поданных Клиентом в течение одного рабочего дня, не должны повторяться);

· дату подачи Распоряжения на прием закладных на хранение;

· номер Информационного регистра о закладной;

· дату исполнения операции - не ранее даты, установленной п. 12 настоящих Условий хранения закладных для исполнения Распоряжения на прием закладных на хранение;

· информацию о Месте хранения закладных:  наименование Места хранения закладных  или номер Счета хранения ценных бумаг в указанном Месте хранения закладных (при наличии на момент подачи Распоряжения и если он известен Клиенту);

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· Ф.И.О./наименование Представителя Клиента, ОГРН Представителя Клиента –юридического лица (если прием Закладных на хранение осуществляется от Представителя Клиента);

· номер и дату выдачи доверенности на Представителя Клиента (если прием Закладных на хранение осуществляется от Представителя Клиента);

· данные документа, удостоверяющего личность Клиента или Представителя Клиента (если прием Закладных на хранение осуществляется от Представителя Клиента – физического лица);

· общее количество принимаемых на хранение Закладных, равное количеству приложений к Распоряжению на прием закладных на хранение;

· Ф.И.О. сотрудника Клиента, ответственного за оформление Распоряжения на прием закладных на хранение, и контактный телефон;
· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента.

Приложение к Распоряжению на прием закладных на хранение должно содержать:

· номер приложения к Распоряжению на прием закладных на хранение, присвоенный Клиентом (номера приложений к одному Распоряжению на прием закладных на хранение не должны повторяться);

· номер и дату Распоряжения на прием закладных на хранение;

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· информацию о Закладной:

· номер государственной регистрации ипотеки,

· Ф.И.О./наименование должников;

· количество листов в приложении к Распоряжению на прием закладных на хранение;
· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента.

Вместе с Закладной на хранение могут передаваться Приложения к закладной. Сведения о передаваемых на хранение Приложениях к закладной приводятся в приложении к Распоряжению на прием закладных на хранение. В этом случае приложение к Распоряжению на прием закладных на хранение  должно также содержать:

· информацию о Приложениях к закладной:

· общее количество передаваемых на хранение вместе с Закладной Приложений к закладной;
· тип документа, наименование документа, реквизиты документа (номер, дата договора или иного документа).
Банк оказывает услугу по проверке отсутствия на Закладной каких-либо исправлений или услугу по проверке соответствия исправлений на Закладной требованиям Клиента к таким исправлениям. В этом случае приложение к Распоряжению на прием закладных на хранение  должно также содержать:

· информацию об исправлениях Закладной:
· общее количество исправлений на Закладной;
В том случае, если Закладные не могут быть приняты на хранение с исправлениями, в указанной графе приложения к Распоряжению проставляется «0», в противном случае – указывается общее количество исправлений на Закладной;
· описание исправлений, сделанных на Закладной;
Описание исправления на Закладной должно содержать:
· указание на местонахождение исправления в Закладной, в том числе: номер листа Закладной, на котором сделано исправление, номер пункта в тексте Закладной, содержащего исправление, номер предложения, в котором сделано исправление, и т.д.;
· редакция текста Закладной до внесения исправления;
· редакция текста Закладной после исправления;

· описание заверительной надписи исправления на Закладной, указание на наличие подписи и/или печати на заверительной надписи;

· другие отметки, имеющие существенное значение для идентификации исправления.
В случае если графа «Количество исправлений» Распоряжения на прием закладных на хранение не заполнена Клиентом, Банк не осуществляет проверку отсутствия исправлений на Закладной (проверку соответствия исправлений требованиям Клиента), и Закладные могут быть приняты Банком на хранение с любыми исправлениями.
Закладные могут быть приняты Банком на хранение с исправлениями, сделанными в передаточной надписи, даже если эти исправления не поименованы в Распоряжении на прием закладных на хранение (или поименованы иным образом), при одновременном выполнении следующих условий:
· исправления сделаны в наименовании и/или адресе места нахождения, и/или ИНН (при наличии в передаточной надписи), и/или ОГРН (при наличии в передаточной надписи) Клиента;

· наименование, адрес места нахождения, ИНН и ОГРН Клиента после исправления соответствуют наименованию, адресу места нахождения, ИНН и ОГРН Клиента, указанным в имеющейся в Депозитарии на момент подачи Распоряжения на прием закладных на хранение Анкете Клиента.
Распоряжение на прием закладных на хранение представляет собой сводное распоряжение Клиента, где каждое приложение к Распоряжению на прием закладных на хранение имеет статус отдельного распоряжения, имеющего уникальный номер, состоящий из номера Распоряжения на прием закладных на хранение и указанного через «/» номера приложения к нему.

Депозитарий осуществляет проверку принятого Распоряжения на прием закладных на хранение и, при наличии, доверенности на соответствие требованиям настоящих Условий хранения закладных. 
В день совершения операции, указанный Клиентом в Распоряжении на прием закладных на хранение, Клиент (Представитель Клиента) предъявляет Ответственному сотруднику в Месте хранения закладных:

· Закладные и Приложения к закладной (при наличии), подлежащие приему на хранение;

· документ, удостоверяющий личность Клиента или Представителя Клиента;

· в случае если Представителем Клиента является юридическое лицо - Доверенность и указанные выше документы Представителя Клиента – юридического лица.

Ответственный сотрудник по Месту хранения закладных:

· идентифицирует личность Клиента/Представителя Клиента по документам, удостоверяющим личность;

· в случае если Представителем Клиента является физическое лицо:

· сверяет данные о  Представителе Клиента, указанные в Распоряжении на прием закладных на хранение, с документом, удостоверяющим его личность;

· в случае если Представителем Клиента является юридическое лицо:

· осуществляет проверку представленных документов Представителя Клиента – юридического лица, проверяет полномочия лица, подписавшего Доверенность от имени Представителя Клиента;

· сверяет данные о лице, передающем Закладные на хранение, указанные в Доверенности, с документом, удостоверяющим его личность;

· осуществляет проверку наличия всех обязательных реквизитов формы Закладной в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ:

· слово "закладная", включенное в название документа;

· имя залогодателя и указание места его регистрации либо его наименование и указание места нахождения, если залогодатель - юридическое лицо;

· имя первоначального залогодержателя и указание места его регистрации либо его наименование и указание места нахождения, если залогодержатель - юридическое лицо;

· название кредитного договора или иного денежного обязательства, исполнение которого обеспечивается ипотекой, с указанием даты и места заключения такого договора или основания возникновения обеспеченного ипотекой обязательства;

· имя должника по обеспеченному ипотекой обязательству, если должник не является залогодателем, и указание места регистрации должника либо его наименование и указание места нахождения, если должник - юридическое лицо;

· указание суммы обязательства, обеспеченной ипотекой, и размера процентов, если они подлежат уплате по этому обязательству, либо условий, позволяющих в надлежащий момент определить эту сумму и проценты;

· указание срока уплаты суммы обязательства, обеспеченной ипотекой, а если эта сумма подлежит уплате по частям - сроков (периодичности) соответствующих платежей и размера каждого из них либо условий, позволяющих определить эти сроки и размеры платежей (план погашения долга);

· название и достаточное для идентификации описание имущества, на которое установлена ипотека, и указание места нахождения такого имущества;

· денежную оценку имущества, на которое установлена ипотека, а в случаях, если установление ипотеки является обязательным в силу закона - денежную оценку имущества, подтвержденную заключением оценщика;

· наименование права, в силу которого имущество, являющееся предметом ипотеки, принадлежит залогодателю, и органа, зарегистрировавшего это право, с указанием номера, даты и места государственной регистрации, а если предметом ипотеки является принадлежащее залогодателю право аренды - точное название имущества, являющегося предметом аренды;

· указание на то, что имущество, являющееся предметом ипотеки, обременено правом пожизненного пользования, аренды, сервитутом, иным правом либо не обременено никаким из подлежащих государственной регистрации прав третьих лиц на момент государственной регистрации ипотеки;

· подпись залогодателя, а если он является третьим лицом - также и должника по обеспеченному ипотекой обязательству;

· сведения о государственной регистрации ипотеки;

· указание даты выдачи закладной первоначальному залогодержателю;
· осуществляет проверку сохранения целостности Закладной;

· проверяет соответствие наименования, адреса места нахождения Клиента, ИНН и ОГРН Клиента, указанных в Распоряжении на прием закладных на хранение (Анкете Клиента), наименованию, адресу места нахождения, ИНН и ОГРН владельца Закладной, указанному в бланке Закладной в качестве залогодержателя/нового владельца, содержащихся в Закладной;

· визуально удостоверяется в отсутствии на Закладной подчисток, приписок и иных повреждений; 
· удостоверяется в отсутствии на Закладной исправлений, в случае если в Распоряжении на прием закладных на хранение указано нулевое общее количество исправлений, в противном случае – проверяет соответствие исправлений на Закладной описанию исправлений в Распоряжении на прием закладных на хранение;
· проверяет соответствие реквизитов передаваемых на хранение Закладных  и Приложений к закладной данным, указанным в Распоряжении на прием закладных на хранение;

Банк не осуществляет проверку корректности оформления и содержания документов, являющихся Приложениями к закладной. Банк осуществляет проверку соответствия реквизитов предъявленных Приложений к закладной только данным документов, указанным в Распоряжении на прием закладных на хранение, даже если в самой Закладной поименован иной список документов, являющихся неотъемлемой частью Закладной.

при положительных результатах проверки:

· оформляет мемориальный ордер в порядке, установленном в Банке, передает мемориальный ордер Кассовому сотруднику;

· направляет Клиента (Представителя Клиента) к Кассовому сотруднику;

Кассовый сотрудник при предъявлении Клиентом (Представителем Клиента) Закладных и Приложений к закладной (при наличии):

· идентифицирует личность Клиента/Представителя Клиента по документам, удостоверяющим личность;

· сверяет данные о Клиенте или Представителе Клиента, указанные в мемориальном ордере, с документом, удостоверяющим его личность;

· проверяет соответствие реквизитов предъявленных Клиентом (Представителем Клиента) Закладных данным, указанным в мемориальном ордере;

· передает Клиенту или Представителю Клиента мемориальный ордер для проставления подписи в поле “Сдал”;

· принимает Закладные и Приложения к закладной (при наличии);

· подписывает мемориальный ордер в поле “Принял”;

· выдает второй экземпляр мемориального ордера Клиенту или Представителю Клиента.

В случае если это обусловлено требованиями Клиента и предусмотрено Договором хранения закладных, Ответственный сотрудник, после приема Закладных и Приложений к закладной (при наличии) на хранение Кассовым сотрудником, составляет и передает Клиенту (Представителю Клиента) двусторонний акт приема-сдачи Закладных и Приложений к закладной или иной другой документ, свидетельствующий о приеме Закладных на хранение. 

При отрицательных результатах проверки, осуществляемой при приеме Закладных на хранение, Закладные не подлежат приему на хранение, о чем Депозитарий направляет Клиенту письменное Уведомление о неисполнении Распоряжения на прием закладных на хранение (далее – Уведомление) по форме приложения 8, предусмотренном Договором хранения закладных. Указанное Уведомление выдается Депозитарием Клиенту в день предъявления Закладных в Место хранения закладных при условии, что проверка Закладных осуществлялась сотрудником Места хранения закладных до 16:00 по московскому времени, в противном случае Уведомление выдается на следующий после предъявления Клиентом Закладных рабочий день.
В том случае если только часть Закладных не прошла проверку Депозитарий отказывает Клиенту в исполнении Распоряжения на прием закладных на хранение только в части приема Закладных, не прошедших проверку. В этом случае в Уведомлении перечисляются Закладные, не прошедшие проверку, а также номера распоряжений, составляющих Распоряжение на прием закладных на хранение, в исполнении которых Депозитарием отказано.
В том случае если в Распоряжении на прием закладных на хранение были поименованы Закладные или Приложения к закладной, а на хранение такие Закладные и документы не были переданы, или если реквизиты предаваемых на хранение Закладных и/или Приложений к закладной не совпали с реквизитами, указанными в Распоряжении на прием закладных на хранение, Банк исполняет Распоряжение на прием закладных на хранение, за исключением той его части, в которой были обнаружены какие-либо несоответствия, при этом в Уведомлении указываются Закладные и Приложении к закладной, не принятые Банком на хранение, а также номера распоряжений, составляющих Распоряжение на прием закладных на хранение, в исполнении которых Банком отказано. 

В случае если Клиент (Представитель Клиента) не явился в Место хранения закладных в день, указанный в Распоряжении на прием закладных на хранение как дата исполнения операции, Банк отказывает Клиенту в исполнении Распоряжения на прием закладных на хранение путем направления Уведомления в порядке, предусмотренном Договором хранения закладных.

Депозитарий в соответствии с порядком обмена информацией, установленным  Договором хранения закладных, передает Клиенту отчет о подтвержденных операциях Клиента и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9).

7. Выдача Закладных с хранения

Выдача Закладных с хранения осуществляется при предоставлении в Депозитарий следующих документов:

· Распоряжения на выдачу закладных с хранения, составленного по форме Банка (приложение 10);

· если выдача Закладных с хранения осуществляется Представителю Клиента по доверенности, выданной Представителю Клиента на осуществление действий по получению Закладных с хранения, если такая доверенность не была предоставлена ранее;

а также на основании следующих документов, предоставляемых Клиентом или Представителем Клиента  непосредственно в Месте хранения закладных:

· документа, удостоверяющего личность Клиента или Представителя Клиента;

· в случае если доверенность на получение Закладных с хранения выдана Клиентом юридическому лицу
:

· доверенности, выданной сотруднику Представителя Клиента (в порядке передоверия) на право получения Закладных и Приложений к закладной с хранения (далее – Доверенность). Указанная Доверенность выдается лицом, которому учредительными документами Представителя Клиента – юридического лица предоставлены полномочия по распоряжению имуществом этого юридического лица без доверенности;
· нотариально заверенной копии учредительных документов Представителя Клиента - юридического лица;

· нотариально удостоверенной Карточки с образцами подписей и оттиска печати Представителя Клиента - юридического лица;

· нотариально удостоверенной копии письма о согласовании кандидатуры руководителя (исполнительного органа) Представителя Клиента - юридического лица с территориальными органами Банка России (для кредитных организаций);

· нотариально удостоверенной копии решения об избрании (приказ о назначении) руководителя (исполнительного органа) Представителя Клиента - юридического лица (для некредитных организаций).

Распоряжение на выдачу закладных с хранения должно содержать следующую информацию об операции:

· номер Распоряжения на выдачу закладных с хранения, присвоенный Клиентом (номера Распоряжений, поданных Клиентом в течение одного рабочего дня, не должны повторяться);

· дату подачи Распоряжения на выдачу закладных с хранения;

· номер Информационного регистра о закладной;

· дату исполнения операции - не ранее даты, установленной п. 12 настоящих Условий хранения закладных для исполнения Распоряжения на выдачу закладных  с хранения;

· информацию о Месте хранения закладных: наименование Места хранения закладных или номер Счета хранения ценных бумаг в указанном Месте хранения закладных (если он известен Клиенту);

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· Ф.И.О./наименование Представителя Клиента, ОГРН Представителя Клиента – юридического лица (если получение Закладных с хранения осуществляется  Представителем Клиента);

· номер и дату выдачи доверенности на Представителя Клиента (если получение Закладных с хранения осуществляется  Представителем Клиента);

· данные документа, удостоверяющего личность Клиента или Представителя Клиента (если получение Закладных с хранения осуществляется Представителем Клиента – физическим лицом);

· количество выдаваемых с хранения Закладных, равное количеству приложений к Распоряжению на выдачу закладных с хранения;

· Ф.И.О. сотрудника Клиента, ответственного за оформление Распоряжения на выдачу закладных с хранения, и контактный телефон;
· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента.

Приложение к Распоряжению на выдачу закладных с  хранения должно содержать:

· номер приложения к Распоряжению на выдачу закладных с хранения (номера приложений к одному Распоряжению на выдачу закладных с хранения не должны повторяться);
· номер и дату Распоряжения на выдачу закладных с хранения;

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· информацию о Закладной:

· номер государственной регистрации ипотеки,

· Ф.И.О./наименование должников;

· сведения о Приложениях к закладной (при наличии):

· общее количество получаемых с хранения вместе с Закладной Приложений к закладной;
· тип документа, наименование документа, реквизиты документа (номер, дата договора или иного документа);

· количество листов в каждом Приложении к закладной.

· количество листов в приложении к Распоряжению на выдачу закладных с хранения;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента.

Депозитарий осуществляет проверку принятого Распоряжения на выдачу закладных с хранения и, при наличии, доверенности на соответствие требованиям настоящих Условий хранения закладных.

Депозитарий осуществляет проверку соответствия данных Информационного регистра о закладной и данных о Закладных и Приложениях к закладной, указанных в Распоряжении на выдачу закладных с хранения. При этом выдача Закладной с хранения осуществляется только вместе со всеми Приложениями к закладной. В случае несовпадения каких-либо реквизитов Закладных и/или Приложений к закладной Депозитарий незамедлительно уведомляет Клиента о необходимости замены Распоряжения на выдачу закладных с хранения.

В день исполнения операции, указанный в Распоряжении на выдачу закладных с хранения,  Клиент (Представитель Клиента) предъявляет Ответственному сотруднику в Месте хранения закладных:

· документ, удостоверяющий личность Клиента или Представителя Клиента;

· в случае если Представителем Клиента является юридическое лицо - Доверенность и указанные выше документы Представителя Клиента – юридического лица.

Ответственный сотрудник в Месте хранения закладных:

· идентифицирует личность Клиента/Представителя Клиента по документам, удостоверяющим личность;

· в случае если Представителем Клиента является физическое лицо:

· сверяет данные о  Представителе Клиента, указанные в Распоряжении на выдачу закладных с хранения, с документом, удостоверяющим его личность;

· в случае если Представителем Клиента является юридическое лицо:

· осуществляет проверку представленных документов Представителя Клиента – юридического лица, проверяет полномочия лица, подписавшего Доверенность от имени Представителя Клиента;

· сверяет данные о лице, получающем Закладные с хранения, указанные в Доверенности, с документом, удостоверяющим его личность;

· оформляет мемориальный ордер в порядке, установленном в Банке, передает мемориальный ордер Кассовому сотруднику;

· направляет Клиента (Представителя Клиента) к Кассовому сотруднику;

Кассовый сотрудник при обращении Клиента (Представителя Клиента):

· идентифицирует личность Клиента/Представителя Клиента по документам, удостоверяющим личность;

· сверяет данные о Клиенте или Представителе Клиента, указанные в мемориальном ордере, с документом, удостоверяющим его личность;

· передает Клиенту или Представителю Клиента мемориальный ордер для проставления подписи в поле “Получил”; 

· выдает Клиенту или Представителю Клиента Закладные и Приложения к закладной (при наличии);

· подписывает мемориальный ордер в поле “Выдал”;

· выдает второй экземпляр мемориального ордера Клиенту или Представителю Клиента.

В случае если это обусловлено требованиями Клиента и предусмотрено Договором хранения закладных, Ответственный сотрудник, после выдачи Закладных и Приложений к закладной (при наличии) с хранения Кассовым сотрудником, составляет и передает Клиенту (Представителю Клиента)  двусторонний акт приема-сдачи Закладных и Приложений к закладной или иной другой документ, свидетельствующий о снятии Закладных и Приложений к закладной с хранения. 

В случае если Клиент (Представитель Клиента) не явился в Место хранения закладных в день, указанный в Распоряжении на выдачу закладных с хранения как дата исполнения операции, Банк отказывает Клиенту в исполнении Распоряжения на выдачу закладных с хранения путем направления Уведомления в порядке, предусмотренном Договором хранения закладных.

Депозитарий в соответствии с порядком обмена информацией, установленным Договором хранения закладных, передает Клиенту отчет о подтвержденных операциях Клиента и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9).

8. Порядок оформления на Закладной, находящейся на хранении, отметки о новом владельце
Проставление на Закладной, находящейся на хранении, отметки о новом владельце производится Клиентом (Клиент-поставщик) только после выдачи ему в порядке, предусмотренном п. 7 настоящих Условий хранения закладных, Закладной, на которой предполагается произвести отметку, и Приложений к закладной (при наличии). 
При условии, если новый владелец Закладной, находящейся на хранении, является Клиентом (Клиент-получатель), по поручению Клиента-поставщика отметка на Закладной о новом владельце может быть проставлена Банком.
В этом случае:

Клиент-поставщик предоставляет в Депозитарий:

· Распоряжение на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце по форме приложения 11;

· доверенность на право получения Закладных с хранения, а также на право проставления Банком на Закладной отметки о новом владельце, выданную Клиентом-поставщиком на имя Банка (если такая доверенность не была предоставлена ранее).
Клиент-получатель предоставляет в Депозитарий:

· Распоряжение на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце  по форме приложения 11;

· доверенность на право передачи Закладных на хранение, выданную Клиентом-получателем на имя Банка (если такая доверенность не была предоставлена ранее).

Распоряжение на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, подаваемое Клиентом-поставщиком, должно содержать следующую информацию об операции:

· номер Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, присвоенный Клиентом-поставщиком (номера Распоряжений, поданных Клиентом в течение одного рабочего дня, не должны повторяться);

· дату подачи Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· отметку о необходимости выдачи Закладных с хранения;

· дату исполнения операции - не ранее даты, установленной п. 12 настоящих Условий хранения закладных для исполнения Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· информацию о текущем Месте хранения закладных:  наименование Места хранения закладных или номер Счета хранения ценных бумаг Клиента-поставщика в указанном Месте хранения закладных (если он известен Клиенту-поставщику);

· информацию о Клиенте-поставщике:

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной;

· номер и дату доверенности, выданной Банку Клиентом-поставщиком;

· информацию о Клиенте-получателе:

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной;

· основание передачи прав по Закладным: наименование документа, его номер и дата;

· количество выдаваемых с хранения Закладных, равное количеству приложений к Распоряжению на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-поставщика.

Распоряжение на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, подаваемое Клиентом-получателем, должно содержать следующую информацию об операции:

· номер Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, присвоенный Клиентом-получателем (номера Распоряжений, поданных Клиентом в течение одного рабочего дня, не должны повторяться);

· дату подачи Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· отметку о необходимости приема Закладных на хранение;

· дату исполнения операции - не ранее даты, установленной п. 12 настоящих Условий хранения закладных для исполнения Распоряжения на прием/выдачу и проставление на закладной отметки о новом владельце;

· информацию о Месте хранения закладных:  наименование Места хранения закладных или номер Счета хранения ценных бумаг Клиента-получателя в указанном Месте хранения закладных (если он известен Клиенту-получателю);

· информацию о Клиенте-поставщике:

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной;

· информацию о Клиенте-получателе:

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной;

· номер и дату доверенности, выданной Банку Клиентом-получателем;

· основание передачи прав по Закладным: наименование документа, его номер и дата;

· количество принимаемых на хранение Закладных, равное количеству приложений к Распоряжению на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-получателя.

Приложение к Распоряжению на прием/выдачу и проставление на закладной отметки о новом владельце, подаваемое и Клиентом-поставщиком и Клиентом-получателем,  должно содержать:

· номер приложения к Распоряжению на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце (номера приложений к одному Распоряжению на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце не должны повторяться);
· номер и дату Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· наименование/Ф.И.О. Клиента-поставщика или Клиента-получателя;

· информацию о Закладной:

· номер государственной регистрации ипотеки,

· Ф.И.О./наименование должников;

· сведения о Приложениях к Закладной (при наличии):

· общее количество передаваемых на хранение/получаемых с хранения Приложений к закладной;

· тип документа, наименования каждого из документов, реквизиты документов (номер, дата договора или иного документа);

· количество листов в приложении к  Распоряжению на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-поставщика или Клиента-получателя.

Распоряжение на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, подаваемое Клиентом-получателем, должно также содержать:
· информацию об исправлениях Закладной:

· общее количество исправлений в Закладной;
В том случае, если Закладные не могут быть приняты на хранения с исправлениями, в указанной графе приложения к Распоряжению проставляется «0», в противном случае – указывается общее количество исправлений на Закладной.

· описание исправлений, сделанных на Закладной, в соответствии с п. 6 настоящих Условий хранения закладных.
В случае если это обусловлено требованиями Клиента отметка о новом владельце Закладной может содержать дополнительную информацию, указываемую Клиентом-поставщиком и Клиентом-получателем в подаваемых Распоряжениях.  

Депозитарий осуществляет проверку принятых Распоряжений на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце и доверенностей (при наличии) на соответствие требованиям  настоящих Условий хранения закладных.

Депозитарий осуществляет проверку соответствия данных Информационного регистра о закладной и данных о Закладной и Приложениях к закладной, указанных в Распоряжении на прием/выдачу, и проставление на Закладной отметки о новом владельце Клиента-поставщика, а также проверку соответствия реквизитов Распоряжений на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце Клиента-поставщика и Клиента-получателя. В случае обнаружения каких-либо несоответствий Депозитарий незамедлительно уведомляет Клиента-поставщика и/или Клиента-получателя о необходимости замены Распоряжений на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце.

Даты исполнения операции, указанные в Распоряжениях на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце Клиента-поставщика и Клиента-получателя, должны совпадать.

В день исполнения операции, указанный в Распоряжениях на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, уполномоченный доверенностью Клиента сотрудник в Месте хранения закладных:

· получает Закладные и Приложения к закладной (при наличии), указанные в Распоряжении на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце, с хранения в порядке, описанном в п. 7 настоящих Условий хранения закладных;

· проставляет на Закладных отметку о передаче Закладной новому владельцу с указанием:

· наименования (Ф.И.О.) лица, которому переданы права по Закладной (Клиента-получателя);

· основания передачи Закладной;

· иной информации, указанной в Распоряжениях;

Банк вправе отказать Клиенту-поставщику в проведении операции при обнаружении невозможности проставить на Закланной отметку о ее передаче новому владельцу по причине отсутствия в Закладной свободных мест.

· подписывает отметку о передаче Закладной новому владельцу, заверяет подпись печатью Банка;

· прикладывает к каждой Закладной нотариально заверенную копию доверенности, на основании которой совершалась отметка о передаче Закладной новому владельцу, сдает Закладные на хранение в порядке, описанном в п. 6 настоящих Условий хранения закладных.
В случае осуществления Банком передоверия к Закладной прилагается только нотариально заверенная копия доверенности, выданной на основании передоверия.

При проставлении Банком отметки о новом владельце Закладные не проходят процедуру проверки, предусмотренную п. 6 настоящих Условий хранения закладных, за исключением проверки отсутствия на Закладных исправлений/соответствия исправлений на Закладной требованиям Клиента-получателя к таким исправлениям.
В случае если это обусловлено требованиями Клиента и предусмотрено Договором хранения закладных, по итогам снятия Закладных и Приложений к закладной с хранения/приема Закладных и Приложений к закладной на хранение могут быть подписаны двусторонние акты приема-сдачи Закладных и Приложений к закладной или иные документы, свидетельствующие о снятии/приеме Закладных и Приложений к закладной с/на хранение. 

Депозитарий в соответствии с порядком обмена информацией, предусмотренным Договором хранения закладных, передает: 

· Клиенту-поставщику копию мемориального ордера на выдачу Закладных, отчет о подтвержденных операциях Клиента и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9);

· Клиенту-получателю копию мемориального ордера на прием Закладных, отчет о подтвержденных операциях Клиента и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9).

9. Блокировка/разблокировка Закладных

Для целей исполнения обязательств по договору купли-продажи Закладных, находящихся на хранении, заключенному между продавцом и покупателем, Банк оказывает услугу по блокировке/разблокировке подлежащих продаже Закладных. Услуга оказывается при наличии следующих условий:

· продавец и покупатель по договору купли-продажи являются Клиентами (Клиент-поставщик и Клиент-получатель);

· договор купли-продажи заключен на условиях исполнения обязательства по передаче Закладных после оплаты Закладных Клиентом-получателем;

· между Банком, Клиентом-поставщиком и Клиентом-получателем заключено трехстороннее соглашение об оказании услуги по блокировке/разблокировке Закладных. 
Блокировка Закладных осуществляется Депозитарием путем зачисления Закладных на блокировочный раздел Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика. 

Блокировка Закладных осуществляется на основании подаваемого Клиентом-поставщиком Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных, составленного по форме приложения 12.

Распоряжение на блокировку/разблокировку закладных должно содержать следующую информацию об операции:

· номер Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных, присвоенный Клиентом-поставщиком (номера Распоряжений, поданных Клиентом в течение одного рабочего дня, не должны повторяться);

· дату подачи Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных;

· отметку о необходимости блокировки Закладных (разблокировки Закладных);
· дату исполнения операции - не ранее даты, установленной п. 12 для исполнения Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных;

· информацию о Месте хранения закладных:  наименование Места хранения закладных или номер Счета хранения ценных бумаг Клиента-поставщика в указанном Месте хранения закладных (если он известен Клиенту-поставщику);

· информацию о Клиенте-поставщике:

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной/блокировочного раздела Информационного регистра о закладной;

· информацию о Клиенте-получателе:
· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной;

· количество листов в приложении к Распоряжению на блокировку/разблокировку закладных;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-поставщика.

Приложение к Распоряжению на блокировку/разблокировку закладных  должно содержать:

· номер и дату Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных;

· наименование/Ф.И.О. Клиента-поставщика;

· описание Закладной:

· номер государственной регистрации ипотеки,

· Ф.И.О./наименование должников;

· общее количество Закладных;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-поставщика.

Открытие блокировочного раздела Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика осуществляется Депозитарием самостоятельно при исполнении Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных. Блокировочные разделы Информационного регистра о закладной открываются в разрезе каждого контрагента Клиента-поставщика по операции (Клиента-получателя).

Депозитарий осуществляет проверку принятого Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных на соответствие требованиям настоящих Условий  хранения закладных.

Депозитарий осуществляет проверку соответствия данных Информационного регистра о закладной и данных о Закладной, указанных в Распоряжении на блокировку/разблокировку закладных Клиента-поставщика. В случае обнаружения каких-либо несоответствий Депозитарий незамедлительно уведомляет Клиента-поставщика о необходимости замены Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных.

Депозитарий в день зачисления Закладных на блокировочный раздел Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика в соответствии с порядком обмена информацией, предусмотренным Договором хранения закладных (трехсторонним соглашением об оказании услуги по блокировке/разблокировке Закладных), передает:

· Клиенту-поставщику отчет о подтвержденных операциях Клиента-поставщика и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9);

· Клиенту-получателю уведомление, подтверждающее блокировку Закладных на блокировочном разделе Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика в пользу Клиента-получателя.

Разблокировка и списание Закладных с блокировочного раздела Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика для целей исполнения Клиентом-поставщиком своих обязательств по договору купли-продажи осуществляются на основании:

· поданного Клиентом-поставщиком Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки  о новом владельце (приложение 11), а также доверенности, выданной Клиентом-поставщиком на имя Банка и предоставляющей Банку право получения Закладных с хранения и право проставления Банком отметки на Закладной о новом владельце (если такая доверенность не была предоставлена ранее);

· поданного Клиентом-получателем Распоряжения на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце (приложение 11), а также доверенности, выданной Клиентом-получателем на имя Банка и  предоставляющей Банку право передать Закладные на хранение (если такая доверенность не была предоставлена ранее).

В Распоряжении на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце Клиент-поставщик указывает номер блокировочного раздела Информационного регистра о закладной, с которого Закладные будут списаны.

Депозитарий осуществляет проверку принятых от Клиентов Распоряжений, а также проверку документов на соответствие их требованиям настоящих Условий хранения закладных. Депозитарий также осуществляет проверку того, что блокировка Закладных, указанных в Распоряжениях, осуществлялась с целью обеспечения исполнения Клиентом-поставщиком своих обязательств перед Клиентом-получателем, указанным в Распоряжении на блокировку/разблокировку закладных, следствием исполнения которого явилось зачисление Закладных на соответствующий блокировочный раздел Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика. 

Исполнение поданных Клиентами Распоряжений на прием/выдачу и проставление на Закладной отметки о новом владельце осуществляется в порядке, предусмотренном в пп. 6, 7 и 8 настоящих Условий хранения закладных.

В случае разблокировки Закладных не для целей исполнения Клиентом-поставщиком своих обязательств по договору купли-продажи разблокировка и списание Закладных с блокировочного раздела Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика осуществляются на основании представленного Клиентом-поставщиком в Депозитарий Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных, подписанного и заверенного печатью (при наличии) Клиента-поставщика и Клиента-получателя. 

В Распоряжении на блокировку/разблокировку закладных должен быть указан номер блокировочного раздела Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика, с которого осуществляется списание Закладных.  

Депозитарий осуществляет проверку принятого от Клиента-поставщика Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных на соответствие требованиям настоящих  Условий хранения закладных. 
Депозитарий осуществляет проверку соответствия данных Информационного регистра о закладной и данных о Закладной, указанных в Распоряжении на блокировку/разблокировку закладных, в том числе удостоверяется, что блокировка Закладных осуществлялась для обеспечения исполнения обязательств Клиента-поставщика перед Клиентом-получателем, указанным в Распоряжении на блокировку/разблокировку закладных. В случае обнаружения каких-либо несоответствий Депозитарий незамедлительно уведомляет Клиента-поставщика о необходимости замены Распоряжения на блокировку/разблокировку закладных.

Закрытие блокировочного раздела Информационного регистра о закладной осуществляется по письменному распоряжению Клиента-поставщика, составленному в свободной форме, или при закрытии Информационного регистра о закладной в порядке, предусмотренном в п. 5 настоящих Условий хранения закладных.

Депозитарий в день списания Закладных с блокировочного раздела Информационного регистра о закладной Клиента-поставщика в соответствии с порядком обмена информацией, предусмотренным Договором хранения закладных (трехсторонним соглашением об оказании услуги по блокировке/разблокировке Закладных), передает Клиенту-поставщику отчет о подтвержденных операциях Клиента-поставщика и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9).
Дополнительные условия прекращения блокировки и списания Закладных с блокировочного раздела Информационного регистра о закладной могут быть установлены отдельным соглашением между Банком и Клиентами.

10. Блокировка/разблокировка Закладных, заложенных по договору о залоге закладной
Банк оказывает услугу по блокировке/разблокировке Закладных, находящихся на хранении и заложенных по договору о залоге закладной (без передачи ее залогодержателю Закладной), заключенному между залогодателем и залогодержателем.  

Услуга оказывается при наличии следующих условий:
· залогодатель является Клиентом (Клиент-залогодатель);
· между Банком, залогодателем и залогодержателем Закладной заключено трехстороннее соглашение об оказании услуги по блокировке/разблокировке заложенных Закладных.
Блокировка Закладных, обремененных залогом, осуществляется путем зачисления Закладных на залоговый раздел Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя (ипотечного залогодержателя) и их последующей блокировки.

В этом случае Клиент-залогодатель предоставляет в Депозитарий залоговое распоряжение, составленное по форме приложения 13.
Залоговое распоряжение должно быть надлежащим образом оформлено, заверено подписью и печатью (при наличии) Клиента-залогодателя и содержать следующую информацию об операции:

· номер залогового распоряжения, присвоенный Клиентом-залогодателем (номера Распоряжений, поданных Клиентом в течение одного рабочего дня, не должны повторяться);

· дату подачи залогового распоряжения;

· отметку о блокировке Закладных, обремененных залогом (отметку о разблокировке Закладных – при прекращении залога);

· дату исполнения операции - не ранее даты, установленной п. 12 настоящих Условий хранения закладных  для исполнения залогового распоряжения;

· информацию о Месте хранения закладных:  наименование Места хранения закладных или номер Счета хранения ценных бумаг Клиента-залогодателя в указанном Месте хранения закладных (если он известен Клиенту-залогодателю);

· информацию о Клиенте-залогодателе:

· наименование/Ф.И.О. Клиента;

· номер Информационного регистра о закладной/залогового раздела Информационного регистра о закладной;

· наименование/Ф.И.О. залогодержателя Закладной;

· наименование, номер и дату документа - основания обременения Закладных залогом; 
· количество листов в приложении к Распоряжению;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-залогодателя.

Приложение к залоговому распоряжению должно содержать:

· номер и дату залогового распоряжения;

· наименование/Ф.И.О. Клиента-залогодателя;

· описание Закладной:
· номер государственной регистрации ипотеки,

· Ф.И.О./наименование должников;

· общее количество Закладных;

· подпись и оттиск печати (при наличии) Клиента-залогодателя.

Открытие залогового раздела Информационного регистра о закладной осуществляется Депозитарием самостоятельно при исполнении залогового распоряжения. Залоговые разделы Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя открываются в разрезе каждого залогодержателя Закладной. 
Депозитарий осуществляет проверку принятого залогового распоряжения на соответствие требованиям  настоящих Условий хранения закладных. 
Депозитарий осуществляет проверку соответствия данных Информационного регистра о закладной и данных о Закладной, указанных в залоговом распоряжении Клиента-залогодателя. В случае обнаружения каких-либо несоответствий Депозитарий незамедлительно уведомляет Клиента-залогодателя о необходимости замены Залогового распоряжения.

В день зачисления Закладных на залоговый раздел Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя Депозитарий в соответствии с порядком обмена информацией, предусмотренным Договором хранения закладных (трехсторонним соглашением об оказании услуги по блокировке/разблокировке заложенных Закладных),  передает:

· Клиенту-залогодателю - отчет о подтвержденных операциях Клиента-залогодателя и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9);

· залогодержателю Закладных - уведомление, подтверждающее блокировку Закладных на залоговом разделе Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя в пользу залогодержателя Закладных.

Разблокировка заложенных Закладных в связи с прекращением залога осуществляется путем списания Закладных с залогового раздела Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя.

В этом случае Клиент-залогодатель предоставляет в Депозитарий залоговое распоряжение, составленное по форме приложения 13.
Залоговое распоряжение должно быть также подписано и заверено печатью (при наличии) залогодержателя Закладных.

В том случае, если залогодержатель Закладных не является Клиентом, Депозитарий с целью проверки подписи (оттиска печати) залогодержателя Закладной, проставленной на залоговом распоряжении, вправе потребовать, а Клиент-залогодатель обязан предоставить нотариально заверенные копии учредительных документов залогодержателя Закладной, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, приказа о назначении (избрании) руководителя (исполнительного органа) и карточки с образцами подписей и оттиска печати залогодержателя Закладной.
В залоговом распоряжении должен быть указан номер залогового раздела Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя, с которого осуществляется списание Закладных.  

Депозитарий осуществляет проверку принятого от Клиента-залогодателя залогового распоряжения на соответствие требованиям настоящих Условий хранения закладных. 
Депозитарий осуществляет проверку соответствия данных Информационного регистра о закладной и данных о Закладной, указанных в залоговом распоряжении, в том числе удостоверяется, что Закладные, указанные в залоговом распоряжении, являются предметом залога по договору с залогодержателем Закладных, указанным в залоговом распоряжении. В случае обнаружения каких-либо несоответствий Депозитарий незамедлительно уведомляет Клиента-залогодателя о необходимости замены залогового распоряжения.

Закрытие залогового раздела Информационного регистра о закладной осуществляется по письменному распоряжению Клиента-залогодателя, составленному в свободной форме, или при закрытии Информационного регистра о закладной в порядке, предусмотренном в п. 5 настоящих Условий хранения закладных.

В день списания Закладных с залогового раздела Информационного регистра о закладной Клиента-залогодателя Депозитарий в соответствии с порядком обмена информацией, установленным Договором хранения закладных (трехсторонним соглашением об оказании услуги по блокировке/разблокировке заложенных Закладных), передает Клиенту-залогодателю отчет о подтвержденных операциях Клиента и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9).

11. Отказ от исполнения Распоряжений Клиента
Банк не исполняет Распоряжения Клиента в случаях, если:

· Распоряжение оформлено с нарушением требований настоящих Условий хранения закладных, в том числе, если поданное Распоряжение не соответствует установленной форме, не содержит необходимых реквизитов Распоряжения, в Распоряжении имеются исправления, подчистки и т.п.;

· подпись и оттиск печати на Распоряжении не соответствуют подписи и оттиску печати, содержащимся в Карточке с образцами подписей и оттиска печати, Анкете Клиента и представленной доверенности на представителя Клиента на право подписания Распоряжений;

· данные о Представителе Клиента, в том числе реквизиты документа, удостоверяющего личность Представителя Клиента, а также данные о доверенности на Представителя Клиента, указанные в Распоряжении, не совпадают с реквизитами, указанными в доверенности на Представителя Клиента;

· истек срок действия доверенности на представителя Клиента;

· сведения, содержащиеся в представленных документах, не соответствуют информации, имеющейся в  Банке;

· к Распоряжению не в полном объеме приложены документы, требуемые для его исполнения согласно настоящим Условиям хранения закладных;
· при наличии задолженности Клиента по оплате услуг Банка по Договору хранения закладных.  

Банк вправе отказать Клиенту в приеме/исполнении Распоряжения также и в других случаях, описанных по тексту настоящих Условий хранения закладных и/или предусмотренных Договором хранения закладных.

В соответствии с порядком обмена информацией, предусмотренным Договором хранения закладных, Депозитарий незамедлительно информирует Клиента об отказе в исполнении Распоряжения с  указанием причины такого отказа.

При устранении причин, повлекших за  собой отказ в исполнении Распоряжения, Клиент может представить в Банк новое Распоряжение.

12. Временной регламент исполнения Распоряжений Клиентов

Днем Т считается дата приема Распоряжений и документов, сроки исчисляются рабочими днями. 

Депозитарий осуществляет прием Распоряжений Клиента в течение рабочего дня (с 9:00 до 18:00, а в предпраздничные и предвыходные дни – до 16:45). Распоряжения, поступившие в Депозитарий после15:-00, считаются принятыми Депозитарием следующим рабочим днем.

Клиент обязан предоставить документы в срок, необходимый Банку для проведения операции в день, указанный в поле Распоряжения «Дата исполнения операции». 

В случае если Закладные были переданы/получены Клиентом на хранение/с хранения до 16:00 по московскому времени (в предпраздничные и предвыходные дни – до 15:30) Депозитарий передает Клиенту отчет о подтвержденных операциях Клиента и выписку по Информационному регистру на заданную дату (приложение 9) в тот же рабочий день, в противном случае – на следующий рабочий день. 
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